MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
GERENCIA MUNICIPAL

“Afio del Dialogo y la Reconciliacién Nacional”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N.° 258 -2018-GM/MDC

Comas, 10 de octubre de 2018

VISTO: El Memorandum N° 311-A-GDE/MC, de fecha 21 de setiembre de 2018, de la
Gerencia de Desarrollo Econdémico, el Informe N° 073-2018-SGGP-GPPR/MC, de fecha
27 de setiembre de 2018, de la Subgerencia de Gestion de Procesos, el Informe N° 153-
2018-GPPR/MC, de fecha 28 de setiembre de 2018, de la Gerencia de Planificacion,
Presupuesto y Racionalizacion; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194° de la Constitucion, sefiala que los Organos de Gobierno Local son las
Municipalidades Provinciales y Distritales, las cuales tienen autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia; lo cual es concordante con lo dispuesto
en el Articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972
y que dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y
de administracioén con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM establece entre los objetivos especificos de la
Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica: “4. Implementar la gestion por
procesos y promover la simplificacion administrativa en todas las entidades publicas a fin

de generar resultados positivos en la mejora de los procedimientos y servicios orientados a
los ciudadanos y empresas;

Que, entre los componentes contemplados en la referida norma, se sefiala que la
implementacién de la Gestion por Procesos en una Entidad Publica permite direccionar a
convertirse en una gestién al servicio del ciudadano, por lo que necesariamente debera
cambiar el tradicional modelo de organizacion funcional y migrar hacia una organizacién
por contenidos en las “cadenas de valor” de cada entidad, que aseguren que los bienes y

servicios publicos de su responsabilidad generen resultados e impactos positivos para el
ciudadano;

Que, en ese marco de modernizacién, la Municipalidad Distrital de Comas ha
implementado un Sistema de Gestion de Calidad, bajo los estandares de la Norma
Internacional ISO 9001:2015, el cual consiste en promover la adopcion de un enfoque por
procesos, al desarrollar, implementar y mejorar la eficacia de un sistema de gestion de la

calidad, para aumentar la satisfaccion del ciudadano mediante el cumplimientos de
requisitos de su norma;

Que, a efectos de aportar valor al referido sistema, la Gerencia de Desarrollo Econémico,
emiti6 opinién favorable, de manera consensuada, como duefio del referido proceso, la
modificacién de la Versiéon del documento inicial del proyecto de Directiva denominada:
“PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”;
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Que, en uso de las competencias establecidas en el articulo 79° del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Comas, la Subgerencia de
Gestion de Procesos, cumplié con analizar el referido proyecto de directiva, emitiendo el
Informe N° 073-2018-SGGP-GPPR/MC, de fecha 27 de setiembre de 2018:

Que, mediante Informe N° 153-2018-GPPR-GM/MC, de fecha 28 de setiembre de 2018, la
Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, en atencion a la propuesta de la
directiva en mencion, solicita a la Gerencia Municipal, que el presente proyecto de
Directiva sea aprobada mediante Resolucién de Gerencia Municipal;

Que, de conformidad con las facultades conferidas por el articulo 39° de la Ley Organica
de Municipalidades, Ley N° 27972 y en uso de las atribuciones conferidas al Gerente
Municipal de conformidad con el articulo 37° del Reglamento de Organizaciones vy
Funciones — ROF de la Municipalidad Distrital de Comas:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la modificacién de la Versién del documento inicial de
la Directiva “Procedimiento de Obtencién de licencias de funcionamiento de la
Municipalidad Distrital de Comas”, a la Version 2.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Planificacién, Presupuesto y

Racionalizacién y Gerencia de Desarrollo Econémico, el cumplimiento de lo dispuesto en la
presente Directiva.

ARTICULO TERCERO: DISPONER a la Gerencia de Informatica, Estadistica y Gobierno

Electronico proceda a la publicacién de la presente Resolucion en la Pagina Web
Institucional: www.municomas.gob.pe

ARTICULO CUARTO: DEJAR sin efecto cualquier disposicion que se oponga a la
presente Directiva.

REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

C.C. Alcaldia

Secretaria General

Gerencia de Asesoria Juridica

Gerencia de Planificacién y Presupuesto
Subgerencia de Gestién de Procesos
Gerente de Desarrollo Econémico



Cédigo: P- GDE-01

5 Version: 02
mwwmmmmﬂ OBTENCION DE LICENCIAS DE erﬁ'on
| g s FUNCIONAMIENTO Pagina: 1 de 12

Fecha: 13.09.2018

2018

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE
COMAS

PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE COMAS|

ot sente documento tiene por finalidad establecer los parametros y actividades generales para obtener las

icencias de funcionamientos que son requeridas por el usuario (ciudadanos), las cuales serviran'para oficializar el
establecimiento para la apertura formal del ciudadano.
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PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

APROBADO
GERENCIA MUNICIPAL

PRESUPUESY:

sje MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS)
@ GERENC)A DE PLANIFICACION
Y RACIONALIZACION

VERSION FECHA DESCRIPCION
01 21.09.2017 Documento Inicial
Se incluyeron registros de
cuaderno de cargo de licencia
de funcionamiento, cuaderno
02 13.09.2018 de cargo de inspectores,
Anexo N°01, Anexo N°02,
Anexo N°03 y Anexo N°10 en
la tabla de registros.
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1. |OBJETIVO
Establecer los parametros y actividades generales para obtener las licencias de funcionamientos que
son requeridas por el usuario (ciudadano), las cuales serviran para oficializar el establecimiento para
la apertura formal del solicitante.

2. |ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Subgerencia de Promocion Empresarial, el cual se encuentra dentro
del Proceso de Desarrollo Econémico.

Este procedimiento es aplicable para un area de mas 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE Basica Ex Ante
y/o en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario simple (adosado o fachada) y/o toldo
para el Distrito de Comas

RESPONSABLES
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GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO: Es responsable de revisar el presente procedimiento, asi como
también de realizar la supervisién respectiva de las actividades y funciones de la Sub gerencia de Promociéon
empresarial. y

SUBGERENTE DE PROMOCION EMPRESARIAL: Es responsable de elaborar el presente procedimiento, asi
como también de supervisar el correcto control y cumplimiento de las actividades mencionadas en este
procedimiento, asi mismo da la autorizacion para la liberacion y entrega de la licencia de funcionamiento.
ASESOR DE SERVICIOS DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO: Es responsable de cumplir el presente
procedimiento con el fin de brindar la correcta y oportuna atencién al usuario para la obtencién de las licencias
de funcionamiento con o sin anuncio publicitario.

SUBGERENTE DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL: Es responsable de elaborar el
presente procedimiento, verificando el adecuado lineamiento de las actividades correspondiente a la
Subgerencia de gestion del riesgo de desastres y defensa civil con el fin de la obtencién del certificado de
inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, asi mismo da la autorizacion para la liberacion y entrega
de los certificados de inspecciones.

GERENTE DE PLANIFICACION, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION: Es responsable de revisar el
presente procedimiento para verificar el presupuesto asignado por la subgerencia de promocion empresarial.
GERENTE MUNICIPAL: Es responsable de aprobar el presente procedimiento dando la aprobacion respectiva
de las actividades realizadas por los involucrados.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Documento que representa y otorga la autorizacion para el
desarrollo de actividades econémicas (comerciales, industriales o de prestacion de servicios

profesionales) en su jurisdicciéon, ya sea como personal natural o juridica, entes colectivos,
nacionales o extranjeros.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades

- Decreto Legislativo N° 1271, Que modifica la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento.

- Norma ISO 9001:2015, Requisitos del Sistema de Gestién de Calidad.

- Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Que aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas
) de Seguridad en Edificaciones.

‘i ﬂ%nza N¢ 1094-2007-MML, Que Regula la Ubicacion de Anuncios y Avisos Publicitarios
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en la Provincia de Lima.

- Ordenanza N° 442/ MC, Aprobé el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y
Ratificado con Acuerdo de Concejo N° 221/MML.

- Decreto Supremo N°006-2013-PCM: Que prueba la relacién de autorizaciones de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento.

- Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

- Ley 30619, Ley que modifica la ley 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento,
acerca de |a vigencia del certificado de ITSE.

- Ordenanza N°1015-2007 MML, Aprueba registro integral de la zonificacién de los usos del
suelo.

METODOLOGIA

6.1. TRAMITE PARA LA OBTENCION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

m El usuario para el tramite de la solicitud de la licencia de funcionamiento, realizara las siguientes actividades:
{/ f;'f o "}, 1. En primer lugar, se dirigira a la Anfitriona de servicios, el cual le brindara el ticket correspondiente
2 centncIARN PLAY para su tramite.

PRESUPUS
RATIONALZACION

LT

2. De acuerdo al ticket que tiene el solicitante, se dirigira a los médulos de asesores de servicio de
licencias de funcionamiento, que se encuentran en el 2do Piso (centro civico), el cual sera para
solicitar informacién de los requisitos de trdmite de licencias, para su posterior entrega.

3. Respecto a los requisitos que el solicitante deber recopilar y entregar son:
A.REQUISITOS GENERALES

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o libre
reproduccion con carécter de declaracion jurada), que incluya:

a) Numero de RUC y D.N.| o carné de extranjeria del solicitante, tratdndose de personas
juridicas o naturales segun corresponda.

b) Numero de D.N.I o carné de extranjeria del representante legal, en caso de persona
juridica, u otros entes colectivos, o tratdndose de personas naturales que actten
mediante representacion.

2. Copia de la vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u
otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere
de carta poder con firma legalizada.

3. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
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B.REQUISITOS ESPECIFICOS
4. De ser el caso seran exigibles los siguientes requisitos:
a. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con salud

Informar en el registro de solicitud de licencias, sobre el nimero de estacionamiento de
acuerdo a la normativa vigente.

c. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el D.S N°006-2013-PCM o norma
que lo sustituya o reemplace.

d. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura conforme a la Ley
N°® 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en el
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitorea
de la ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C.REQUISITOS ESPECIFICOS (ANUNCIO PUBLICITARIO Y/O TOLDO)
5. Presentar las vistas siguientes:

¢ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicaciéon
de los materiales de fabricacion.

e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se
ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje.

El solicitante se acerca al asesor de servicio para dar inicio al tramite de licencias de funcionamiento

con ITSE BASICA EX ANTE y/o ITSE Basica Ex Ante conjunta con anuncios publicitarios simple y/o
toldo.

El asesor de LF solicita al usuario el tipo de giro y la direccién del local comercial, con lo cual, realiza
la evaluacion de zonificacion y compatibilidad de uso de suelo, en base a la Ordenanza N° 1015 de
la Municipalidad Metropolitana de Lima. De considerar la autorizacién de anuncio publicitario, el
asesor realiza |la evaluacion de los requisitos contemplados en el literal C.5 de la actividad 3.

De corresponder, el asesor de LF registrara y guardara en el sistema GESDOC WEB, los datos del

solicitante, quien a su vez entregara al administrado el codigo de derecho de tramite correspondiente
con el cual el solicitante realizara el pago respectivo

Realizado el pago, el solicitante retorna con el asesor de LF que lo atendié, quien digita y guarda el
nimero de Boucher en el sistema, generandose el niumero de expediente, con lo cual, imprime el
formato de “Solicitud-Declaracion Jurada de Licencia de Funcionamiento”, llenado inicialmente.

El asesor de LF procede a entregar dicha solicitud al administrado para que verifique sus datos,
firmandolo, de encontrarse llenado de forma correcta. (prosigue en la actividad 10).

De no corresponder (proviene de la actividad 5), se le informa al administrado que no procede la
solicitud de la licencia. No obstante, de ser requerido por parte del administrado, una respuesta
formal de la Municipalidad, se aceptara la solicitud, recepcionandola.

. El asesor de LF procederd a recepcionar la solicitud fisica conjuntamente con los documentos

sustentatorios exigidos en la actividad 3, segtin el giro solicitado.

. El asesor de LF derivara el expediente mediante el Sistema GESDOC WEB y cuaderno de cargo de

licencia de funcionamiento, al asesor de servicio de Defensa Civil (en adelante “asesor de DC"),
invitando al administrado a que se acerque a dicho modulo para que sea orientado respecto a los
requisitos que debera contar (planos, protocolo de prueba, entre otros) para una éptima inspeccion
de su local, cuando acuda el inspector de seguridad en edificaciones.
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12. El asesor de DC adjunta al expediente de licencia de funcionamiento y/o anuncio publicitario los
documentos (planos, protocolo de prueba, entre otros) requeridos para el otorgamiento del
Certificado ITSE Basica Ex Ante derivandolo al especialista técnico administrativo de Defensa Civil,
quien procede a registrarlo en el "Cuaderno de inspecciones técnicas de seguridad en
edificaciones”. Posteriormente, rutea segun las direcciones y numero de inspecciones ingresadas,
programando las inspecciones y la designacion de dos inspectores a cargo de cada diligencia,
haciéndole de conocimiento por escrito. Los inspectores firman en el cuaderno, y asi mismo se
registraréd en el Sistema (Gesdoc Web) por parte del especialista técnico administrativo de la
subgerencia de gestion de riesgo de desastre y defensa civil; ademas se firmara los anexos 1y 2 de
CENEPRED, respecto de las inspecciones designadas.

. Los inspectores técnicos de seguridad en edificaciones proceden a realizar la ITSE de los
expedientes de solicitud de licencia de funcionamiento Ex Ante, el cual esta visita técnica se da
como maximo a los 02 dias habiles de solicitud del administrado, en el cual se podria dar los
siguientes casos:

En caso de que el local comercial cumple con todas las condiciones de seguridad de
edificaciones, se procede a dejar el informe técnico de la visita comunicando que cumple con las
condiciones de seguridad en edificaciones, con este informe el administrado se acercara al
Médulo de los Asesores para el recojo de su resolucion subgerencial y certificado
correspondiente, siendo notificados en el médulo de defensa civil.

En caso de que el local tenga observaciones, los inspectores técnicos en edificaciones
daran 02 dias de plazo de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo 058-14 y solicitaran
el levantamiento de observacion adjuntando el pago respectivo el que seré recepcionado por los
Asesores de DC y derivado al Especialista Técnico Administrativo de Defensa Civil, a fin de que
realice la reprogramacion de inspecciones. Realizada la segunda inspeccién, y de cumplir con el
levantamiento de las observaciones, se firmara el acta de levantamiento de observaciones,
dejandose una copia al administrado e invitandolo al moédulo de los asesores de DC para el
recojo de la resolucién subgerencial y el certificado correspondiente, siendo notificados en el
médulo de Defensa Civil.

En caso de que el local este cerrado se procedera a dejar un Acta de Diligencia de
inspecciones (Anexo N°03) para su nueva inspeccion y proseguir con el trémite correspondiente.
Realizada la segunda inspeccién, y de cumplir con las condiciones de seguridad exigidas, se
procedera a dejar el informe técnico de la visita, dejandose una copia al administrado e
invitandolo al médulo de los asesores de DC para el recojo de la resolucion subgerencial y el
certificado correspondiente, siendo notificados en el médulo de defensa civil. De encontrarse
nuevamente cerrado el local se dara por finalizado el proceso.

(LI K] De no cumplir con las condiciones de seguridad exigidas, sea en la primera o en la
segunda visita (segun los casos 1, 2 o 3), se dard por culminado el trémite correspondiente
declarando improcedente la solicitud.

14. En cualquiera de los casos presentados, el Subgerente de Gestion de Riesgo de Desastre y Defensa
Civil, revisa el informe técnico (anexo N°10) de la inspeccién realizada del local comercial y procede
a colocar su V°B?, y deriva el expediente al especialista técnico administrativo para la elaboracién de
la Resolucion Subgerencial (declarando “procedente” o “improcedente”) y el Certificado ITSE Basica
Ex Ante, seguin corresponda.

. El Subgerente de Gestién de Riesgo de Desastre y Defensa Civil firma y libera los certificados ITSE,
las Resoluciones Subgerenciales y entrega al especialista técnico administrativo, quien, a su vez,
deriva a los asesores de servicios de defensa civil para su entrega correspondiente a los solicitantes.

16. A su vez deriva el expediente (copia del certificado ITSE Basica Ex Ante, solicitud de licencia, anexo
1y anexo 2 (CENEPRED), informe técnico, resolucion de subgerencia del certificado ITSE Basica
Ex Ante y memorando indicando la procedencia del acto administrativo) a la Subgerencia de
Promocion Empresarial para que emita el certificado de licencia de funcionamiento y/o conjunta con
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17. La secretaria de la Subgerencia de Promocién Empresarial recepciona el expediente por sistema y
verifica la documentacion si esta conforme, luego alcanza al Subgerente de Promocién Empresarial,
quien evallia y solicita al asesor de servicio de LF que imprima la licencia, autorizacion y resolucion.
Una vez impreso, firma los documentos mencionados y libera el producto final (licencia de
funcionamiento y/o autorizacion de anuncio publicitario y resolucién de subgerencia) derivando al
asesor de servicio de LF para la entrega a los administrados.

18. El asesor de servicio resguarda el expediente del solicitante de acuerdo al procedimiento de
medicién, seguimiento y preservacion de las licencias de funcionamiento y certificado de
inspecciones (P-GDE-02) hasta su llegada del solicitante.

. El plazo maximo de entrega de la licencia de funcionamiento, autorizacion y resolucién subgerencial
es de 15 dias habiles.

20. Finalizando esta etapa, se procede a derivar al area de fiscalizacién de tramite de acuerdo a lo
establecido en la Ley Marco de licencia de funcionamiento.

Nota: Los certificados y resoluciones de licencias de funcionamiento con un area de 100 m2 a 500 m2 con
TSE Basica Ex Ante y/o conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario simple (adosado o fachado) y/o
pldo, se podran recoger en los médulos de los asesores de servicio de licencia de funcionamiento.

| REGISTROS

1t CONSERVACION
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/ Estante de la
especialista de
Gestion de riesgo
de desastre y
defensa civil
Anexo N°01: Estante de la
Condiciones para la subgerencia de Subgerente de
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4 de Seguridad en (licencias de Srupresaia
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funcionamiento)
Estante de la
subgerencia de
promocion
empresarial
Anexo N°10: Informe (licencias de
Técnico de Seguridad Sinending funcionamiento) Por 03 afios St.;’t;gf;gz:gnde
en Edificaciones ITSE g / Estante de la inspector sisiiiiniin
Basica Ex Ante especialista de P
Gestién de
riesgo de
desastre y
defensa civil
Estante de la
subgerencia de
promocion
empresarial
°03- (licencias de
Anex‘? .N 03'.A6ta de . . funcionamiento) Por = Subg ere"f? Y
Diligencia de Sin codigo FEstanta-do I inspector 03 afios Promocién
Inspeccién especialista de empresarial
Gestién de
riesgo de
desastre y
defensa civil
ANEXOS

Edificaciones.

Anexo N°01: Condiciones para la prestacion de servicios del Inspector Técnico de Seguridad en

Anexo N°02: Constancia de designacion del Inspector o Grupo Inspector.

Anexo N°03: Acta de Diligencia de inspeccion

Anexo N°10: Informe Técnico de Seguridad em Edificaciones ITSE Basica Ex Ante.
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Anexo N°01 “Condiciones para la prestacion de servicios del Inspector Técnico de Seguridad en
Edificaciones”

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUB GERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE %
| DESASTRE Y DEFENSACIVIL
MUNICIFALIDAD Anexo 01 BENEFBED
s CONDICIONES;FARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DEL INSPECTOR TET g‘sco i ol
' _ DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 5 Py R e
4 M

Objeto de Inspecclon: : e
Direccion: .

Resolucion Directoral: N— . '
Conste por el presente doeumenl‘f_}l el compromiso quatadqulere:

El Sr.{a)
con DNI N*

< Te!éfono N°®
_nta':do comao lnspector Técnico de Seguridad en Edlf‘t:actones mad;anle la

U

v neussasatn it '..:..... wgenée desde
deciarando s \{oluqtad de cumplir con Ia's dtsposxcb ne:

-

que a contlnuaczén

olonea Tecnxcas cjg uegundad en Ediﬂcamones (ITSE} de E?éis ch ExA N ‘ "fBé 1
i) '} i

T 3
‘ ’a-Event'o' specticulo Pubiico, ﬂ ? cuaiés col L§ tuyen téirjnmo‘s de
Ll pTcuclén pa {as ]TSE al objeto de inqucczén antesh

4
Ay
L §

enclonado amc el
) Rﬁﬁresentad;a :por el Senor

: g, cou iD. N.1.
i I ¢ ¢ .| : i !
'osyﬁqr;d:cnones sigu:antes § % - 1]

E S
i

iy

3

i
i %‘l

Ii MERA.-~ Curhphn ccﬁn Ias p

3 & | 3 \ i !
gaﬂ ekn %3310 !f{eglamento de lnsp‘le 4aones Téc l: as de Segt‘mdad en
ficaciones, ap;bbadcp;:ﬂq:r{ 201 —PC{:& en el:Manual para la [Ejecucién de | SE aprobado por
esolucion Jefatural’ N3066-20 Jecucian; g

‘las ITSE, para lo cual &f que SUSC‘;’I

por la Jefaturg del GENEPRED centfz idos en los
500 C mT

i.-i

b¢ jse somete a las

distintos, d;éposmvos
hlidas y: e]ecuiados por eE gano e]ecutante que suscr:be el.

disposiciones y précedlm!éntm: ‘_ tabl
normativos v1nculadoa dod Ias LR P
presente docume to E }o SEme

?

El cumplimignto eotrgcto de,l¢
Levantamlent?. defObservc
dwcumentactép vinculada co

@uientea para Ia en_t ega al érganoge] culante dq!;iforme deilTSE de

iq

a) Entregarel Acta tl“e Diitci' gri
S

‘.,, 1é[es fotpg aﬁcos a tas de ddigenqxé expadientt.s, planos, enh’e otra
proce !tanlode SE' J
i:or é
%
W
b)" Entregarel Inforre de [‘lg
L

pondien e Y el panel fotografico d\.xiuirb de !as 24 horas de a]acutada ia
.ga téi'
¢) Entregar; &l 1nforme de

5| T u;ao dela d,uﬁgeng:adé!nspeccuén. | ! L : :
y:ﬁngam! crito de Obsg aciones altérmino de ladjligencia. .

d) Firmar los liiformes, Ac tas IDilie e'lnc:a Y der"ﬂés documentos emiticlo§ dentro del pmcedsmxento de ITSE,

© 7 bajo responsabmdad q

e
l_:l p, 4rmit n cumpl:r ton los plazos senaladosi en las: normas; wgentss para su
notsﬁcacxoin al administradd; caso cfaﬁirano ng se Pmstlrét la cont‘ormidad déi servicio prestado

i:onvccada por el Coordinador de!* é po lnspcctor WQ por: la autorldad

s scnbe ei presente d cumento o qu;e lhaga sus.vetes, con pur}lhalldad
/ en caém de fuerza mayorcomunica al 6rgano e;ecutante con 48 horas

‘de anhcrpac:ogna lafecha; erY r Aiad cualquleghecho;que impida su asistencia. !

fectuar oportuna y acjecuad 1éinie ’l.t_,xDzllgenc:a e Levantamiento de Cb aciones, camel fin de. venflc:ar la

plemenlacn@b nog parié de los dd}mm trados, de las obsewae:ones censxgnadas en el: Enforme
de ITSE enlos plazgs correspondient é i i

Evaluar [a documenl;ac;émy i,l asgprbpfaas preseﬁltadas pot los admimstradqs dentro de! plazo previsto en el
Informe de lTSE‘ de: conforrﬁid d con lo'dispuesto en el nuevo Reglamento de | ;

diligencia!

i e s |
2. Asistiralas rc&n;ones de. cp@;cﬁ:: at‘:to
competentedel rgand ejecmfx é’n

Aslcomo, alag: dl!lge;\c:as de fa

".Q’:
MC..
_-:;'"L_l?_:i 5

":I"

‘LS!:
¢ !
SEGUNDA.- Ac{ua: enlg»erleculca- d lasIns'pecmoﬁeLTécmcas;de Seguridad er\) cilﬁcac:ones%on c:n‘:eno‘lécnu.o
operiunidad y demmtramda e o momento profesionalismg, idoneidad y | & 'fa Esto lmpliga abslenerme de
elecutar ITSE a locales para quicu'alcq hayal efectuads trabaibs profesionales enl ¢l pasado. asicomo. contar con el
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Anexo N°02 “Constancia de designacién del Inspector o Grupo Inspector”

ot 3
CENEPRED

ANEXO 2

CONSTANCIA DE DESIGNACION DEL INSPECTOR O GRUPO INSPECTOR

El érgano ejecutante SUB GERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASSTRES Y DEFENSA CivIL
designa para la ejecucion de la ITSE BASICA EX ANTE a la(s) instalaciones (es) ubicada(s)

Aloa siguientes inspectores técnicos, segiin corresponda:

1. Inspector ITSE ING. RICARDO JESUS VENTE ORTEGA
Reg. Del Colegio Profesional CIP/ CAP N© 24235 DNI N2 06191069

Vi § i

\ (N UE PLAR
oo ;@7 :
R.‘vlch{l'\.ib\‘:.gn

3. Inspector ITSE ING. JOSE LUIS MIRANDA MERINO
Reg. Del Colegio Profesional CIP /CAP N2 31184 DNI N2 08518631

Los inspectores mencionados se encuentran autorizados para ejecutar la ITSE BASICA EX ANTE,
- a fin de realizar las correspondiente Diligencia de ITSE y emitir los informes que resulten

pertinente; por lo que el érgano ejecutante que expide la presente Constancia designa como
Responsable de la mencionada ITSE a:

RICARDO JESUS VENTE ORTEGA

Comas, de del 2018
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Anexo N°03 “Acta de Diligencia de inspeccion”

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS 2
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ({ ‘ §
SUB GERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE ‘\._,

- ' Y DEFENSA CIVIL
MUNICIPALIDAD CENEPRED

hie 192 sk g st
Dlsingmt & Anexo 03 N® 00 19286 | spmeentmmway

de Dusastres

ACTADE DILIGENCIA DE INSPECCION

Provincia: = Departamento:

(YIVIENDA, HOSPEDAJE, EDUCACION, SALUD, INDUSTRIA, COMERCIO, OFICINAS, SERVICIOS COMUNALES,
CREACION Y DEPORTES, TRANSPORTES Y COMUNICACIONES, ENTRE OTROS.)

DATOS PERSONALES

Propietario: ( ) Representante Legal: { } Conductor o Administrador: ( }

SITUACION ApmMINISTRATIVA

N° de Solicitud de ITSE: { ) N°? Hoja de Tramite :( ) MY Expod )
N° Documento Simple ( ) Otro: { )

encia de Funcionamiento: SI( )} NO( ) N° Lic. Funcionamiento:

Certifieado de ITSE: SI{ ) NO( ) N° Cartificado: Fecha de Vencimiento:

Certificado ITSE de Edificagidn que lo alberga: S1{ )} NO({ } N° Certificado:

Fecha de Vencimiento:

SENTANTE LEGAL, CONDUCTOR O ADMINISTRADOR DEL OBJETO DE INSPECCION DEBE _
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Anexo N°10 “Informe Técnico de Seguridad em Edificaciones ITSE Basica Ex Ante”

ITSE BASICA EX ANTE

"~
ANEXD 10 Mo BU2U51 /ixv

! {NFORME DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN ED!FICAC?GHES.

T.- INFORMACION GENERAL i }
ORGANO EJECUTANTE: L) CJ

e

BISTRYITAL BE N0 DE SOLOITUS DE 1T5E: NE EXPEDIENTE: QENEP!‘EB
COMAS
DATOS DF LADILIGENCIA DE [TSE | DATOS DE LA DILIGENGIA DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES Contro fastons! de
FECHA [dd / mm / sa). [HORA INIGIO! HORA FiN: FECHA{dd/ mm  na); HORA INICIO: HORAFiM: Rectosiin o u'm;n
{ ! s Dosastres
DATOS DEL SOLICITANTE: DATOS DEL CERTIFICADO DE ITSE ANTERIGR
{  }PROPIETARIO JREPRESENTANTELEGAL  {  3CONDUGTOR/ CERTFICADO DE CERTIFICADO DF ITSE DE DETALE DE LA
ADMINISTRADOR [TSE ANTERIOR EDIFICACION DE LA GUAL FORMA PARTE
RS Y TR ” RAZON SOCIAL DE LA EDF CALION.
4
VENGE BL: SENP: s
o -CE TELEFONOS: {  PVIGENCIAINDETERMINADA () VIGENCIAINDETERMBADA
{  }51LE CORRESPONDE ¥ NO L0 PRESENTA
: g AR )
i L JNOCORESPOMDE { MO CORNESPONDE
ALY DATOS DEL CBJETO DE INSPECCIGN:
SAACN SOGTAL: RUG:
g "
WAERE CORERTIAL TELEFONOS
A /
] REFERENGIA DE DIRECEION,
TETRITO: FROVINGIA: REGION:
GIRO O AGTIZIONG DEGLARADA: GIRD O ACTIIDAD DEL ECFICIO QUELG | NUMERO DE PISOS DE LA EDFIGACION (psss. mivaasy

ALBERGA

PIS0/ NIVEL CONDE PUNCIONA EL LOCAL ipiscs, niveias):

TIPD DE EOFICACION: HORARID DE ATENCION: AREA TOTAL OCUPADA
i COMERCID { VTRANSBORTES | DECLARADA
{ JOFIGINAS ¥ Mz
; t JSERY.COMUNALES CANTIGAD DE PERSONAB GUE LABCRAN: [VERIFIGADA [SEGUN PLANGE Ve EL ETUamT
JSALLD {  ]RECREACIONY COMUNICACIONES s ’
[ TINDUSTRA { }OTRO *
NUMERO DE COMPUTADGRAS ENTRE OTRAS MAQUINAS ELECTRICAS, ELECTROMICAS
CFGRIAS, N TALLER DE COSTURACON MAQUIAS ELECTRICAS  |GIMNASIO CON MAQUINAS CON CONEXICH SLECTRION
FHASTAZD {  1HASTAZD {  1HASTAYG
"N ANTECEDENTES DEL OBJETO DE INSPEGCION
EXRCIA DE FUNGIONAMIEN T0; St ) Ne: FECHA: NO MUESTRA{  §
S #FORO DELLGCAL O EST/BLECIMIENTO: | 511 3 PERSONAS NG ()
LOCALQ ESTABLECIMIENTO: (] EL MISKO {  }OTRO, ESPECIFICAR:
#h0s
PN T SEAPLICA: [ JRNC { IPME

’ {FECHA DE MODIFICACION;

SITUACIGNES CONOGIDAS DE DANOS OCURRIDOS AL LOGAL O ESTABLECIMIENTOD:

8if } Espesificar

IDENTIFICACION DE PELIGROS ORIGINADOS POR FENOMEND NATURAL O INDUCIDO POR LA ACCION HUMANA

3 0 EXISTE

SEGUM EL ART. 7.1 DEL DS N° 058-2044 PCM: EL ORGANO EJECUTANTE REALIZA LAS INSPECGIONES ITSE CON LA FINALIDAD DE
PREVERIR Y/0 REDUCIR EL RIESGO DEBIDO A UN PELIGRO ORIGINADO POR FENOMENO NATURAL © INDUCIDO POR LA ACCION HUMANA.

N

EN 0 COLINDANTE A ZONAS DE DESLIZAMENTOS DE TERRENG YO ZONA DE HUAICSS GUE AFECTAN AL

SNCUENTRA UBiCADO
ART 2 ¢4

BSES

DA BN LA FRANJA MARGINAL OF LAS KIBERAS DE RIOS, LAGOS O MARES, ENCONTRAMDOSE ESTA DELIMITADA O NO CELIMITADA,
T Ay L GHOART 40 g -

RSPECCION BE ENCUENTRA UBCADD ADYACENTE A TALUDES O SUELOS QUE PUEDEN PONER EM PELIGRO LA ESTABLIDAD DE LA EDIFCASION

ENSION, ADYACENTES PERD NG FIJADAS A EDIFICIOS

SLADD. 1.5 M PARAMEDIA TENSION MSLADO: 2.5 M PARA MEDIA TENS OA O

S (8]

ON AISLADO, 3.0 MPARA BAJA TENSICN EXPUESTO: 3.0 PARA MEDIA TENSION ABLADD: 4.0 MPARA

“ARA BAJATENS

10N EXPUESTO

HON EXPUESTO Y AISLADC, MEDIA TENSION AISLADG:; 4.0 M PARA MEDIA TENSIO!
IMENEAS, TANQUES, ANTENAS ¥ OTRAS:

PARA ON EXPUESTO Y ASLADO: 1.5 M PARA NEDIA TENSION AISLADC; 2.5 M PARA MEDIA TENSION EXPUESTO
ABAJATENSION MBLADC ¥ EXPUESTO: 3.0 PARA MEDIA TENSION AISLADC: 3.5 M PARA MEDIA TENSION EXPUESTO.
ISION EXPUESTO Y AISLADO, MEDIA TENSION AISLACO; 4.0 M PARA MEDIA TENSION SXPUESTO

PURSTO,




